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	类   目   名 称
	保管期限

	（1）上级机关颁发的关于武装保卫工作的文件材料针对本院的、重要的；
	永久

	（2）上级机关颁发的关于武装保卫工作的文件材料需要长期贯彻执行的；
	30年

	（3）上级机关颁发的关于武装保卫工作的文件材料需要短期贯彻执行的；
	10年

	（4）武装保卫工作的规章制度
	永久

	（5）保卫工作计划、报告、总结
	30年

	（6）各类专项检查、评估和整改文件材料；
	30年

	（7）本校师生员工案件的侦察、调查、处分结论材料及上级的批复、判决书；
	30年

	（8）本校师生员工案件的平反、复查处理结论及上级的批复
	30年

	（9）保卫部门的安全检查、调查记录
	10年

	（10）消防安全工作（隐患）台账；
	30年

	（11）报案登记表、调阅监控视频登记本；
	10年

	（12）大学生征兵工作文件材料（含宣传片光盘）；
	30年

	（13）有关武装、人（民）防、民兵、预备役、军训工作的文件材料；
	30年

	（14）保卫工作简报
	10年

	（15）保卫工作统计年报表及重要报表
	永久



