
合肥经济学院基建办档案归档范围


	基建办 

	序号 
	类目名称 
	保管期限 

	1 
	项目建议书及上级批复 
	永久 

	2 
	项目选址意见书及其报批文件 
	永久 

	3 
	可行性研究报告及其报批文件 
	永久 

	4 
	项目评估（包括借贷承诺评估）、论证文件 
	永久 

	5 
	环境预测、调查报告、环境影响报告及批复 
	永久 

	6 
	设计任务书及计划任务书及其报批文件 
	永久 

	7 
	工程地质、水文地质、勘察设计、勘察报告、地质图、勘察记录、化验、试验报告、重要土（岩）样及说明 
	永久 

	8
	地形、地貌、控制点、建筑物、构筑物及重要设备及安装测量定位、观测记录 
	永久 

	9
	总体规划设计 
	永久 

	10 
	方案设计 
	永久 

	11 
	初步设计及其报批文件 
	永久 

	12 
	技术设计 
	永久 

	13
	施工图设计 
	长期 

	14
	工程设计计算书 
	长期 

	15
	征地、移民文件 
	 永久 

	  
 16  
  
	（1）征用土地申请、批准文件、红线图、行政区域图  
	永久 

	
	（2）征地移民拆迁、安置、补偿批准文件、协议书 
	永久 

	
	（3）建设前原始地形、地貌、状况图、照片 
	永久 

	
	（4）施工执照
	永久

	
  
  
17  
  
  
  
	计划、投资、统计、管理文件 
	  

	
	（1）有关投资、进度、物资、工程量的建议计划、实施计划和调整计划 
	长期 

	
	（2）概算、预算管理、差价管理文件 
	长期 

	
	（3）合同变更、索赔等涉及法律事务的文件 
	长期 

	
	（4）规程、规范、标准，规划、方案、规定 
	[bookmark: _GoBack]长期 

	
	（5）招标文件审查、技术设计审查、技术协议 
	长期 

	
	（6）投资、进度、质量、安全、合同控制文件 
	长期 

	
  
 18  
  
  
  
	招标投标、承发包合同协议 
	  

	
	（1）招标书、招标修改文件、招标补遗及答疑文件 
	长期 

	
	（2）招标书、资质材料、履约类保函、委托授权书和投标澄清文件、修正文件 
	永久 

	
	（3）开标议程、开标大会签字表、报价表、评标纪律、评标人员签字表、评标记录、报告 
	长期 

	
	（4）中标通知书 
	永久 

	
	（5）合同谈判纪要、合同审批文件、合同书、合同变更文件 
	永久 

	 
  
19 
  
	专项申请、批复文件 
	  

	
	（1）环境保护、劳动安全、卫生、消防、人防、规划等文件 
	永久 

	
	（2）水、暖、电、煤气、通信、排水等配套协议文件 
	长期 

	
	（3）原料、材料、燃料供应等来源协议文件 
	长期 

	20 
	产权证书 
	永久 





